
Российская Федерация 
Ханты-Мансийский автономный округ-Югра Сургутский район 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
детский сад "Ромашка" 

ПРИКАЗ

«18» марта 2021 год № 247
г. Лянтор

Об утверждении Положения о порядке комплектования МБДОУ д/с «Ромашка»

В соответствии постановлением администрации Сургутского района от 07.09.2020 года 
№ 3717-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады)» и признании утратившими силу некоторых 
постановлений администрации Сургутского района» (с изменениями от 03.03.2021 № 753- 
нпа), с приказом департамента образования и молодежной политики администрации 
Сургутского района от 15.03.2021 №141 «Об организации и осуществлении процесса 
комплектования образовательных организаций, реализующих программы дошкольного 
образования, путём эксплуатации Региональной Автоматизированной Информационной 
Системы по ведению электронной очереди и учету контингента дошкольных 
образовательных организаций Сургутского района «Образование Югры», с целью 
регулирования работы по ведению электронной очереди в МБДОУ д/с «Ромашка» (далее по 
тексту -  ДОО), для координации взаимодействия ДОО с департаментом образования и 
молодёжной политики администрации Сургутского района (далее - департамент) при 
постановке на учет детей дошкольного возраста и зачисления в ДОО через единую 
региональную автоматизированную информационную систему по ведению электронной 
очереди и учету контингента образовательных организаций (далее по тексту -  РАИС 
«Образование Югры»)

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования в МБДОУ д/с «Ромашка» путём 

эксплуатации РАИС «Образование Югры», согласно приложению к настоящему приказу.
2. Инженеру В.А. Луганской (на период ее отпуска, отпуска без сохранения з/п, 

болезни - делопроизводителю Юсуповой Н.Г.):
2.1. Вести в постоянном режиме работу по взаимодействию ДОО с департаментом 

при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» путем эксплуатации РАИС 
«Образование Югры».

2.2. Организовать работу по ведению электронной очереди и учету контингента 
обучающихся ДОО, путем эксплуатации РАИС «Образование Югры».

3. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя заведующего
О.Е. Токмакову (постоянно



ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке комплектования МБДОУ д/с «Ромашка» 

I. Общие положения

1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской 
Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением 
Правительства Российской Федерации от 16.07.2020 № 1845-р «Методические 
рекомендации по порядку формирования и ведения региональных информационных 
систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации», в том числе по порядку предоставления родителям (законным 
представителям) детей сведений из них», приказами Министерства просвещения 
Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным 
программам -  образовательным программам дошкольного образования», от 15.05.2020 
№ 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования», постановлением администрации Сургутского района от
07.09.2020 года № 3717-нпа «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и 
зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» и признании 
утратившими силу некоторых постановлений администрации Сургутского района» (с 
изменениями от 03.03.2021 года № 753-нпа), с приказом департамента образования и 
молодежной политики администрации Сургутского района от 15.03.2021 г. № 141 «Об 
организации и осуществлении процесса комплектования образовательных организаций, 
реализующих программы дошкольного образования, путём эксплуатации Региональной 
Автоматизированной Информационной Системы по ведению электронной очереди и 
учету контингента дошкольных образовательных организаций Сургутского района 
«Образование Югры» (далее -  РАИС «Образование Югры»),

II. Возрастные группы
2.1. Количество и соотношение возрастных групп детей в ДОО определяется в 

соответствии Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от
28.09.2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 
эпидемиологические требованиям к организациям воспитания и обучения. Отдыха и 
оздоровления детей и молодежи»» (далее - СанПиН), исходя из списков очередности 
детей, зарегистрированных в электронной очереди РАИС «Образование Югры».

2.2. Группы могут иметь общеразвивающую, компенсирующую, 
оздоровительную, комбинированную направленность, а также группы для детей раннего 
возраста, по присмотру и уходу, семейные дошкольные группы.

В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация 
основной образовательной программы дошкольного образования для детей, 
развивающихся в соответствии с возрастной нормой.
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- расчётного количества мест в группах в соответствии с действующими 
санитарными нормативами;

- списков очередности детей в электронной очереди.
3.3. ДОО до 05 апреля текущего года предоставляет в департамент информацию 

о планируемом количестве мест, детей в разрезе направленности групп и возрастных 
категорий детей (далее - плановые показатели), согласно формам (приложение 2), 
(приложение 3).

При формировании плановых показателей необходимо учитывать следующее:
- распределение диапазонов возраста при формировании групп производится в 

соответствии с их возрастной категорией;
- норматив мест указывается по расчётному количеству мест в группе строго в 

соответствии с санитарными нормативами;
- в разделе фактической наполняемости групп указывается численность детей, 

зачисленных в данную группу (списочный состав);
- расчет вакантных мест производится автоматически, путем вычитания 

количества зачисленных (списочный состав) и направленных в ДОО детей из норматива 
мест; разница составит число вакантных мест, подлежащих комплектованию.

3.4. С 15 апреля по 31 августа текущего года в РАИС «Образование Югры» ДОО 
наполняет сформированные плановые группы детьми, которые уже посещают ДОО, а 
также детьми из списков очередности.

3.5. 01 сентября текущего года в РАИС «Образование Югры» ДОО переносит 
плановые группы в фактические, формирует списки на комплектование во все 
возрастные группы. Сформированным по группам спискам (со статусом «Предложено 
системой») департамент в РАИС «Образование Югры» меняет статус в автоматическом 
режиме, после чего формируется путёвка и устанавливается статус «Направлен в ДОУ».

3.6. ДОО в РАИС «Образование Югры» переводит статус ребенка на «Не явился», 
меняет желаемую дату зачисления на 01 сентября следующего года, прописывает 
причину, дату изменения статуса, и ребенок возвращается в списки очередности:

- при письменном отказе Заявителя от предоставленного места путем подачи 
в соответствующего заявления (приложение 4);

- в связи с неактивностью Заявителя и отсутствия согласия (отказа) от 
предложенного места в течение 1 месяца с момента извещения Заявителя, 
установлением факта не проживания семьи по указанному в заявлении адресу, 
при наличии соответствующего Акта (приложение 5).

3.7. Освободившееся место распределяется следующему по очереди ребенку.
3.8. ДОО в РАИС «Образование Югры», в случае согласия Заявителя на 

зачисление, переводит карточку ребенка в статус «Заключение договора». Зачисление в 
ДОО осуществляется по личному заявлению Заявителя.

3.9. В случае, если Заявитель получил путевку, но ребёнок не явился то ДОО:
при неявке без уважительной причины:
- аннулирует путёвку по акту с обязательным указанием причины и даты. Ребенок 

удаляется из списков очередности. Гражданам предоставляется право повторной подачи 
заявления о постановке на учет в списки очередности;

при неявке по уважительной причине:
- Заявитель должен уведомить о причинах неявки в кратчайшие сроки, при этом за 

ребенком сохраняется место, запланированное для комплектования, срок подачи 
заявления о приеме продлевается на время действия уважительной причины.

3.10. В случае, когда Заявитель получил путевку, но у ребенка установлены



в) Для подтверждения перевода образовательная организация, куда желают 
перевести ребенка Заявители, нажимает кнопку «Пуск», во вкладке «Организации», 
нажимает «Переводы детей между организациями» и подтверждает перевод ребенка.

5.2.2. Действия ДОО при необходимости перевода ребёнка в образовательную 
организацию за пределами Сургутского муниципального района;

а) Заявление Заявителя на перевод на основании карточки ребенка со статусом 
«Зачислен» (приложение 9);

б) Департамент в РАИС «Образование Югры» в реестре заявок в карточке ребенка 
меняет муниципальное образование (далее -  МО) в пределах ХМАО-Югры и указывает 
желаемую организацию.

5.3. В случае, если находится в статусе «Зарегистрировано»:
5.3.1. Действия ДОО при необходимости перевода ребёнка в образовательную 

организацию Сургутского муниципального района:
а) Заявление Заявителя на перевод из списков очередности (приложение 10);
б) Образовательная организация в РАИС «Образование Югры» в «Реестре заявок» 

в карточке ребенка добавляет желаемую организацию.
5.3.2. Действия ДОО при необходимости перевода ребёнка в образовательную 

организацию за пределы Сургутского муниципального района:
а) Заявление Заявителя на перевод из списков очередности (приложение 11);
б) Департамент в РАИС «Образование Югры» в «Реестре заявок» в карточке 

ребенка меняет МО в пределах ХМАО-Югры и добавляет желаемую организацию.
5.4. При отчислении ребенка из ДОО в РАИС «Образование Югры» ребенок 

переводится из статуса «Зачислен» в статус «Архив».

VI. Право на внеочередное и первоочередное 
предоставление места, преимущественное право предоставления места в ДОО

6.1. В Списки очередности включаются в первую очередь дети, имеющие 
внеочередное и первоочередное право (далее -  льготная категория) на получение места 
(приложение 12), затем дети, не имеющие льгот, т.е. по регистрационному номеру и 
дате подачи заявления из общей очереди.

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 
право преимущественного приема в ДОО, если обучаются их братья и (или) сестры.

6.2. При комплектовании детей льготной категории, соотношение количества мест 
в ДОО, предоставленных для льготной категории детей не должно превышать 
количество мест, предоставленных для детей не льготной категории.

6.3. Внутри одной льготной категории очередь устанавливается по дате подачи 
заявления.

6.4. Заявитель льготной категории при получении направления (путёвки) 
предоставляют в ДОО документ, подтверждающий льготное право.

6.5. При выявлении утраты основания на льготное право в период 
комплектования, путевка не выдается, ребенок остается в общей очереди, согласно 
своему регистрационному номеру в РАИС «Образование Югры». Освободившееся 
место распределяется следующему по льготной очереди ребенку.

6.6. При возникновении основания льготного права в период комплектования, 
в РАИС «Образование Югры» в карточку ребенка вносятся изменения, прикрепляется 
сканированный документ о льготе с обязательным указанием даты и основания 
возникновения права на льготу. Заявление Заявителя рассматривается в течение года
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_______________________________________ Количество детей в группах_______________________________________
2

Для групп раннего возраста (до 3 лет) - не менее 2,5 м на 1 ребенка и для групп дошкольного возраста (от 3 до 7 
2

лет) - не менее 2 м на одного ребенка, без учета мебели и ее расстановки. Площадь спальной для детей до 3 дет
2 2 

должна составлять не менее 1,8 м на ребенка, для детей от 3 до 7 лет - не менее 2,0 м на ребенка. Физкультурный
2

зал для детей дошкольного возраста должен быть не менее 75 м
Дошкольное образование детей с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как 
совместно с другими детьми, так и в отдельных группах или в отдельных организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность.
Количество воспитанников с ограниченными возможностями здоровья определяется исходя из расчета 
соблюдения нормы площади на одного воспитанника, а также соблюдения требований к расстановке мебели в 
соответствии с Правилами. Количество детей в группах компенсирующей направленности не должно 
превышать:
для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет, 
для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи - 12 детей в возрасте старше 3 лет, 
для глухих детей - 6 детей для обеих возрастных групп,
для слабослышащих детей - 6 детей в возрасте до 3 лет и 8 детей в возрасте старше 3 лет, 
для слепых детей - 6 детей для обеих возрастных групп,
для слабовидящих детей - 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет,
для детей с амблиопией, косоглазием - 6 детей в возрасте до 3 лет и 10 детей в возрасте старше 3 лет,
для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата - 6 детей в возрасте до 3 лет и 8 детей в возрасте старше
3 лет,
для детей с задержкой психоречевого развития - 6 детей в возрасте до 3 лет,
для детей с задержкой психического развития - 10 детей в возрасте старше 3 лет,
для детей с умственной отсталостью легкой степени - 10 детей в возрасте старше 3 лет,
для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой степени - 8 детей в возрасте старше 3 лет,
для детей с расстройствами аутистического спектра - 5 детей для обеих возрастных групп,
для детей со сложными дефектами (тяжелыми и множественными нарушениями развития) - 5 детей для обеих 
возрастных групп.
Количество детей в группах комбинированной направленности не должно превышать:
в возрасте до 3 лет - не более 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья; 
в возрасте старше 3 лет, в том числе:
не более 10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно­
двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой степени, или с расстройствами 
аутистического спектра, или детей со сложным дефектом,
не более 15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и (или) косоглазием, или 
слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой 
степени,
не более 17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития, детей с фонетико­
фонематическими нарушениями речи.
Допускается организация разновозрастных групп компенсирующей или комбинированной направленности для 
детей от 2 месяцев до 3 лет и от 3 лет и старше с учетом возможности соблюдения в них режима дня, 
соответствующего анатомическим и физиологическим особенностям детей каждой возрастной группы, с 
предельной наполняемостью 6 и 12 человек соответственно.
При комплектовании групп комбинированной направленности не допускается смешение более 3 категорий детей с 
ограниченными возможностями здоровья; при объединении детей с разными нарушениями в развитии 
учитываются направленность адаптированных образовательных программ дошкольного образования и 
возможности их одновременной реализации в одной группе.
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Приложение 5 к приказу №247
от «18» марта 2021г.

УТВЕРЖДАЮ:
Заведующий

«___»__________20___г.

Акт
проверки факта не проживания заявителя на выделение его ребёнку места 

в детском саду по указанному в заявлении адресу 
(отсутствии согласия (отказа) от предложенного места) 

в связи с предоставлением места в детском саду

Детский сад____________________  Населенный пункт

Дата_____________________________

Комиссией в составе:

Составлен настоящий акт о том, что в связи с неактивностью заявителя 
___________________________________  (отсутствие данных о прохождении ежегодной
(ФИО Заявителя)
обязательной сверки) при посещении места проживания ребёнка 
______________________________________________________________по адресу, указанному в

ФИО ребенка, дата рождения

заявлении (___________________________________ ), в присутствии :
указывается адрес, согласно заявлению

установлено, что семья.

Председатель комиссии. 

Члены комиссии______

« » 20 г.
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Приложение 8 к приказу №247
от «18» марта 2021г.

Директору департамента образования 
и молодежной политики 
администрации Сургутского района 
О.И.Кочуровой

(ФИО заявителя)

проживающей(ий) по адресу:.

телефон:.

Заявление

Прошу Вас ПОСТАВИТЬ моего ребенка____________
(ФИО ребенка)

дата рождения.

на учет для перевода на основании заявления со статусом «Зачислен»_______

в детский сад «_________________ »
(наименование д/с)

п.(г.)_______________________________________________Сургутского района
(наименование территории)

в детский сад «_______________ » п.(г.)_______________________Сургутского
(наименование д/с) (наименование территории)

района

Подпись. Дата



Директору департамента образования 
и молодежной политики 
администрации Сургутского района 
О.И. Кочуровой

Приложение 10 к приказу №247
от «18» марта 2021г.

(ФИО заявителя)

проживающей(ий) по адресу:.

телефон:___

Заявление

Прошу Вас перевести моего ребенка______________________
(ФИО ребенка)

Дата рождения.

Регистрационный номер.

из списков очередности на получение места в детском саду «___________________»
(наименование д/с)

п.(г.)_______________________________________________Сургутского района
(наименование территории)

в детский сад «__________________________________________» Сургутского района
(наименование д/с)

Подпись Дата
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